Funlgtionsrétt)
Sverige

Checklista for tillgangliga videomoten

Valj tillganglig digital videomotesplattform
e Vil]j en plattform som moter krav pa tillganglighet. Vilj

samarbeten med organisationer som vill bidra till att forbattra
tillganglighet och universell utformning,.

Forbered motet

e Inkludera tillgdanglighet i budget for motet, boka tolkar i tid.

e Lat anvdndare meddela behov for deltagande i samband med
registrering infor motet och erbjud stod infor motet.

e Skapa tydlig struktur for innehdllet med halltider for paus,
omvéxling mellan presentation och interaktion.

e Utse olika roller och testa moderator, chattmoderator,
teknikstod och medverkande talare i god tid innan motet.
Testa tillganglighet och anvandbarhet i god tid. Trana!

o Sakerstdll att medverkande gor tillgdngliga presentationer.

o Forse tolkar med manusstolpar och korschema i god tid.

e Skicka underlag till deltagare, tipsa om uppkoppling horlurar.

Under motet

e Avsett minst en kvart innan motet borjar for att testa tekniken
och ldta deltagare smdprata via chatten.

e Beskriv sammanhang, deltagare och upplédgg, tillgianglighet.

e Beskriv hur man kommer till tals och far hjdlp med teknik.
Stang av mikrofon (och video om det finns teckensprdakstolk).

e Hall en tydlig struktur och folj hélltider. Se till att alla som
pratar sdger sitt namn forst ndr de yttrar sig / anvander chat.

e Lat alla komma till tals, lds upp chat, ssmmanfatta
diskussioner och beslut efter varje punkt pa dagordning.

Efter motet

e Skicka ut texttranskribering och dokumentation av moétet.
e Uppmuntra anvandare att ge synpunkter och utvirdera.

e Dela erfarenheter pa sociala medier, och bidra till stindiga
forbattringar av tillganglighet till moten pa distans.
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Funktonsa)
Tillganglighetsfunktioner pa videomoten

Ett mote medger kommunikation i realtid, till skillnad fran digital
kommunikation som sker “asynkront” till exempel via mejl. Skapa
utrymme for dialog och kdnna nérvaro. Skicka underlag i forvag.

Direkttextning eller transkribering ska erbjudas.
Automattranskribering &dr dnnu inte av tillrdackligt god kvalitet for att
personer som &r i behov av skrivtolk ska kunna vara delaktiga pa ett
mote. Det finns 16sningar for storre plattformar.

Teckensprakstolk ska erbjudas vid behov

Teckensprdkstolk kan synliggoras genom att vilja bild som syns. Om
flera talare ska anvidnda teckensprdk (och alla &r pa distans) behover
det 16sas i dialog med tolkar och personer (se dven lanktips).

Sakerstall god uppkoppling, ljud- och ljusforhallanden

Testa i god tid innan, s att medverkande har bra uppkoppling
(gdrna via ndtverkskabel), anvander headset och sitter framfor
kameran sd att man kan se personen som talar (fér den som har stod
av att ldsa pa lappar). Las upp fragor som lamnas pa chat. Folj
riktlinjer for tillgéngliga presentationer, beskriv bilder etc.

Erbjud testmoéte i forvag

Gor det mojligt for personer att delta pd det sidtt som fungerar.
Genom att erbjuda ett testmote i forvag for alla som vill prova
plattformen kan det ga testa vad som fungerar bast. Sakerstall olika
végar for dialog med deltagare, i god tid fore, paAminn om motet
strax innan, dterkoppla sa snart som mojligt efter motet.

Trana pa att leda moten

Den som leder métet har en nyckelroll kraver traning for att skapa en
kansla, delaktighet och kommer till tals. Bra om det finns mojlighet
tor deltagare att prata enskilt med varandra, paverka tempo.

Skapatillgangliga presentationer

Anvéand rubriker med stort och tydligt typsnitt och kontrast.
Begripligt sprak, inga forkortningar, gdrna exempel for att fortydliga.
Anvéand gdrna bilder - med alternativ text och muntlig beskrivning.
Gor tillgdnglighetskontroll i verktyget (till exempel i powerpoint)
Sakerstdll text, ljud och bildbeskrivning om video anvands.
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Funktonsa)
Vagledningar och referenser
Begriplig text Dyslexiforbundet med flera (2020)

Funktionsritt Sverige checklista for tillednglica moten (senaste
revidering 2020)

Malmo stad handbok for undertext och syntolkning

Internationella riktlinjer och referenser
Stakeholder group of persons with disabilities for sustainable

development, Accessibilility (2020) Checklista och jamforelser.

Accessibility tips for a better virtual meeting experience (2020)

Gallaudet University giller sarskilt teckensprak

New York Mavor’s Office for People with Disabilities Accessible

virtual meetings guide (2020).

ITU guidelines for supporting remote participation in meetings for

all (2015) Grund for flera véagledningar, ska revideras

The Dynamic Coalition on Accessibility and Disability

How to make presentations accessible to all (W3Q)

Information om tillganglighet pa olika videoplattformar
Obs lista i alfabetsordning, inte rangordning (pa engelska).

Big Blue Button accessibility (open source)

Blackboard accessibility

Google Hangout / Meet accessibility

GoToMeeting accessibility

Jisc accessibility (open source)

Skype accessibility Skype for business ska ersittas av Teams

Teams accessibility (Microsoft)

WebEx accessibility

Z.oom accessibility och Zoom accessibility FAQ
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https://begripligtext.se/
https://funktionsratt.se/material/checklista-for-tillgangliga-moten-pa-distans/
https://funktionsratt.se/material/checklista-for-tillgangliga-moten-pa-distans/
https://www.skyfish.com/sh/dadf6fb57143cf20d1d4573e6ab030b728d040de/1acf0392/1756191?fbclid=IwAR22RPsND9MJQFkXQAW6QtJJOlqs42dTHfam0uVQSg23D_wlGckElolrdlQ
http://www.internationaldisabilityalliance.org/accessibility-sgpwd
http://www.internationaldisabilityalliance.org/accessibility-sgpwd
https://www.deafhhtech.org/rerc/accessible-virtual-meeting-tips/
https://www1.nyc.gov/assets/mopd/downloads/pdf/virtual-meetings-accessibility-guide.pdf
https://www1.nyc.gov/assets/mopd/downloads/pdf/virtual-meetings-accessibility-guide.pdf
https://www.itu.int/dms_pub/itu-t/opb/tut/T-TUT-FSTP-2015-ACC-PDF-E.pdf
https://www.itu.int/dms_pub/itu-t/opb/tut/T-TUT-FSTP-2015-ACC-PDF-E.pdf
http://www.itu.int/en/ITU-T/accessibility/dcad/Pages/default.aspx
https://www.w3.org/WAI/training/accessible.php#fyi
https://bigbluebutton.org/accessibility/
https://www.blackboard.com/blackboard-accessibility-commitment
https://www.google.com/accessibility/products-features/
https://support.goto.com/meeting/help/what-accessbility-features-are-available-in-gotomeeting
https://www.jisc.ac.uk/accessibility
https://support.skype.com/en/skype/windows-desktop/everythingelse/accessibility/
https://support.office.com/en-us/article/accessibility-support-for-microsoft-teams-d12ee53f-d15f-445e-be8d-f0ba2c5ee68f
https://help.webex.com/en-us/84har3/Cisco-Webex-Meetings-and-Cisco-Webex-Events-Accessibility-Features
https://zoom.us/accessibility
https://zoom.us/accessibility/faq

